02 Le transfert extranet SeGEC

Le transfert extranet SeGEC s'effectue a partir du module Situation école. En haut de la liste des situations écoles des membres du
personnel, il y a un bouton <Extranet SeGEC>. |l sert & envoyer les données des membres du personnel qui ont une situation dans
I’école : leurs adresses mails et leur réle extranet SeGEC afin qu'ils recoivent des accés adaptés.

Avant d'effectuer ce transfert, il faut vérifier les adresses e-mails et les situations école des membres du personnel. Pour plus
de détails sur ces vérifications, vous pouvez cliquer ici.
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1. Passer en revue les situations école

Avant d'effectuer le transfert extranet SeGEC, vous pouvez rapidement passer en revue I'ensemble des situations école des
membres du personnel. Vous cliquez sur une fleche située en haut des colonnes pour ouvrir le menu contextuel et vous glisser le
curseur sur <Colonne>. Ensuite, vous sélectionnez la colonne <Rdle extranet> :

ool
stionécole | Fonctions, congés et absences
Liste des situations école 2021-2022 Hnnde 2021-2022 Ecole 1008/1 Ecole de démanstration INFODIDAC 1 Anderlecht F98]
—
inimum 3 bettres pour larecherc |38
tustion dans 'école = ME [Maitre df Education P
3m - ¥ = 4] IM (Instituteur Maternell 1M 26/28 Enseignant
v =] I [Imstituteur Maternel) 1M 26026 Enseignart
Présence administrative = D 1P (Instituteur Primaire} 1P 24124 Enseignant
el par Situation dans école (20} (i Gy [l Futre Huanmdeorationsl = o 18 (Institutéur Primaire) 1P 24724 Enseignant
Manfroid Rose 90102702360 ¥ mﬂﬂh = D 1P (Instituteur Primaire} 1P 2424 Enseignant
ol Vacant] (1) Menier Sonia 69041401275 1[4] Présent (physiquement) - D 1M [instituteur Maternel) 1M 26/26 Erseignant
Meuran Clara 61051825667 (/] Actifiprésent sdministrativemant) v D I (Instituteur Primairs} 1P 24/24, avec-24/2. Enseignant
Michal Fany 68102502544 I Ecole = o P (Instituteur Primaive) 1P 24724 Enseignant
Milord Rarmy 67031502481 | Eiabijmsement = D D [Directeur) D24/24 Directeur
Menette Evs D TR = o 1P (Instituteur Primaire} 1P 24724 Enseignant
S ool A RS e
Souchon Adeline gso7iaeas AN RIOURERANS = D 1P (Instituteur Primaire] 1P24/24 Enseignant
VWagner Martine srosorizsay o) Rémmé = o IP (Instituteur Primalre) 1P 24/24 Enselgnant
Walter Olaf 85082701544 | DéfetTemp / v D ME (Msftre d Education P, ME 2/24 Enseignant
Vervandier Gaille 890725 2. Charge prest = v IM (Instituteur Maternel) 1M 13/26 Enseignant
Demarcel Séverine BO041556429 = i 1P (Instituteur Primairel 1P 2424 Enseignant
Coremans Michile 95082123522  :| | Datedesituation = = IP (Instituteur Primaire} 1P 2824 Enseignant
] Dateducalcul —
| Datedecréation

Vous voyez la colonne "Role extranet" s’ajouter dans 'affichage-liste. Cela vous permet de voir si chaque membre du personnel a
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bien un réle extranet encodé dans sa fiche de situation école.

2. Faire le transfert extranet SeGEC

Si toutes les situations écoles sont correctes, vous pouvez effectuer le transfert extranet SeGEC. Pour ce faire, vous appuyez sur le
bouton <Extranet SeGEC> dans le menu d’actions :

Fonctions, congés et absences

Liste des situations école 2021-2022 Année 2021-2022

inimum 3 lettres pour 1a recherche b4 ;
Nom Numéronational  Matriculeminist... Présent (physia..  Actif (présentad... Situatior
e B | ocar Fuscia 84071412507 28407140254 v W |
= « | DanielEve 89101512704 28910153254 =] v |
. - Edwin lsise 70030202548 27003020003 v v |
it F N Gansen i 92022601584 29202260756 v ~ |
R Letor Gisele 85020801258 28802080741 v v |
pnnel par Situation dans 'école (20) Ludo Guy 85031956490 18503190123 [~ v |
SEcoRORemofeliation RNt Menier Sonia 69041401275 26904140789 ~ ~ |
Dle*dém"aum INFODIMOi LY P P BAREADACLLT AGAAREAORIEN h’- 1

Le transfert est fait.

Attention ! Les accés a I'extranet SeGEC ne sont pas immédiats. Il faut attendre une nuit avant d'avoir accés au portail.

3. Messages d’information

Dans la partie inférieure de la page, vous voyez apparaitre des messages d’information sur votre transfert SeGEC :

e Le role du membre du personnel a été complété : « Information : Complété Role Extranet "Enseignant"/"Directeur" chez Jean
Dupont »

Le réle du membre du personnel a été modifié : « Information : Modifié Réle Jean Dupont - Enseignant »

Le réle du membre du personnel a été créé : « Avertissement : Créé Roéle Jean Dupont - Enseignant »

Le réle du membre du personnel a été désactivé : « Avertissement : Désactivé Réle Jean Dupont - Enseignant »
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