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Notice explicative pour la gestion de la circulaiaffectation 1987 du 10/8/2007 (Fondamental Libre

Subventionné) a partir de ProEco.
27 aolt 2007. En surligné jaune, les modificatifaites au précédent mode d'emploi

A. PREPARATION DU TRAVAIL

- télécharger et installer ProEco v3.84 minimum
- si utilisation du logiciel Anciennetés : télécar et installer version LogAnc v5 minimum. Le lanc
pour veérifier qu'il retrouve bien les enseignargs/ds classements du 30/4.

RENSEIGNEMENTS ECOLE

Onglet « Fondamental »
Compléter les données « N° Entité » et « N° Zor@es données sont vérifiees par ProEco et doivent
correspondre a celles de I'annexe 5 de la cireyleaionnes J et K.

PARAMETRES « Enseignants »

Onglet « Documents Enseignants » :
Préciser deux répertoires de destination :

a) le répertoire destiné a recevoir les documelB®D/REAF/EV généres par PROECO :
- le tableau des mises en disponibilité et des eimphcants (.rea)
les annexes 1 (notification individuelle de lsseen dispo) (.doc)
le tableau EXCEL des mises en dispo (.xIs)
le tableau EXCEL des emplois vacants
Si celui-ci n'a pas encore été défini, ProEco atdematiquement un sous-répertoire
"Disp02007" dans ProEco\Docu.
b) le répertoire destiné aux transferts des inftiona entre PROECO et HID
C:\HID\Test par défaut.
Ce répertoire contient :
- les fichiers « . ANC » créés et complétés lorsrdnsfert des données enseignants vers le
logiciel des anciennetés « HID »
- les différents calculs d’ancienneté qui pourr@iné récupérés par PROECO, pour
compléter la fiche de I'enseignant et/ou les talptede mises en dispo et d’emplois

~.Paramétres de Configurations Enseignants - | m] 5[
$ ~Documents : —Gestion des documents Dispo / Réaf /B &
Commune/Localité pour Nom de IEcole © l_ Répertaire de génération des documents : g
o . Ic:\ProEcoF\Docu\Dispo2DDT\ _I E]
Commune/Localité pour Signatures : l_ . " . .. o W
Fonctions : Miveaus supplémentaires gérés en consolidation
I Fondamental Ordinaire u}
r~Documents du Fondamental : [ Secondaire Ordinaiie u]
¥ Demande d'avance : Affichage des Codes DI entre crochets [ Fondamental SPBC'E‘",SE 3
o de - - Utiization des ibelés CAD d . I Secondaire Spécialisé 5
¥ Demande d'avance : Utilisation des libellés Es conggés [ Secondaire CEFA C
I~ Demande d'avance : Intégrer les autres fonctions du PO [ Promation S ociale P
= I Adtistique HR A
[ Documents du Supérievr :
[~ 519: Séparer les Statuts —Transferts Logiciel Ancienneté
r Détachés sortants sur S20-détaches Riépertoire de destination des fichiers ANC :
[~ 519 Indiquer uniquement "RIM" si maladie -
¥ Indiquer le congé hars enveloppe dans le S20 IC-\HlDZ\PTUECUFAC“'\ _I
I 519: Pouvair le générer par Ecole 512 du Secondaire [Utlisatewn $34 / Ecale ECOD
o eelaiies d e 1T [r Compléter le ANC & chaque 512 individuel
Optionz de calcul de ces fonctions :
¥ Prendie uniquement les fonctions de méme Statut - Documents individuels officiels personnalisé
— lefgrencler lez fomctions d Ecolqs dlfferente:s Fiénertoire des documents ENS de remplacemert -
I Différercier les fonctions de Catégories différentes
[V Différericier les fonctions avec Cours & Conférer diftérents _I
s/ QKI I Différercier les fonctions de R emplacements différerts
1
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B.FICHES ENSEIGNANTS

Onglet « Dates — Dipldbmes »
- Date « Entrée en fonction dans I'école »

- soit récupération des informationsontenues dans les calculs « Nomination / Pratectide HID,
voir plus loin. C'est la démarche préconisée pesi€coles fondamentales.

- soit encodage manugle I'ancienneté
Si vous ne les calculez pas a partir du logicietidnnetés et que vous avez ces informations,
vous pouvez encoder dans la fiche de I'enseigearariciennetés dont vous disposez.
- Ancienneté de service : L§sl
- Ancienneté de service PO : Lgs 6.1

1: Dates, Emplois, Anciennetés :
Date 1re Entrée Enzeignement : I [Date Entrée en Fonction dans le PO : I Beneien campBedems et o

Anciennetes de Service : Dispo : I'| 1437 FT07 au |3-| /08/07 IH_ e B Plus d'une 3 charge dans I'enssignement : [
PO [11530 320040 au [30/06/07 [H Fot Tites requis |MP

- Compléter les champs « ancienneté de servickez (es mis en dispo) et « ancienneté de
service PO » (chez les temporaires), encoder nodejeurs ou A-M-J.

FONCTIONS ET ABSENCES

Les fonctions et absences encodées dans ProEckasmitrce des données des tableaux.
Voir Vade-Mecum pour I'encodage des Dispo et Rétdfmns.

C.TABLEAUX DISPO/REAF/EV

« Enseignants » « Documents officiels » « Tableaux EV Dispo Réaf »

Création des tableaux de mise en dispo et des emplois vacants

Tableaux EY et DispofRéaf

Date de référence:lmﬂ 0/07  Date du chument:IZ?;’DB,ﬁ'D? v &

Pour les écoles : |1 o
W OK I X Cancell

Les tableaux sont sauvés (.reaps le répertoire spécifié dans les parametres de
configuration (Dispo2007).
- Fichier = « N° FASE et nom de I'école.réa »

Attention, si ProEco gere plusieurs écoles, il perde gérer les 2 écoles a la fois :
. Si en création des tableaux : choix « Ecole » :
fichier = « N° FASE et nom de I'école.réa »
. Si en création des tableaux : choix « Global » :
fichier = « PO N° FASE du PO.réa »

Modification tableaux « Ecole »

Il est indispensable de compléter et de vérifisrdennées transférées dans les deux
tableaux créés. Ce point propose directementdbgefis = « N° FASE et nom de
I'école.réa » créeés et sauvés.
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Modification des tableaux « PO » :
Modification du fichier « PO N° FASE du PO.réa é&si ProEco plusieurs écoles AVEC
gestion GLOBALE.

Consolidation ORCE :
crée un fichier destiné a recevoir les fichiersls» . Ces fichiers seront importés a l'aide de

A

Au sauvetage, fichier « ORCE + N° Entité .réa »

Explication (.doc)

Tableau Emplois vacants

La plupart des colonnes sont complétées automatigue ProEco vérifie la validité de ce que vous
encodez. Vous pouvez utiliser le "?" lorsqu'il fahbisir dans une liste de valeurs.
A vérifier particulierement et corriger directemelains le tableau si nécessaire :
- col 13 : compléter un Type si école spécialisée
- col 15 « date finale » : préremplir avec 30/6{06gtion lors de la création du tableau)
- col 22 «depuis » : corriger la date d'entréesd@&mploi si depuis plus longtemps dans cet
emploi
- col 23 « ancienneté PO » se compléte automatigneapartir de la fiche enseignant OU a

partir du tableau lors de la récupération a I’aid@, ou manuellement
- col 24 « Protect » : - ORCE, CZ CC, NON a pattirtableau lors de la

récupération a l'aide 2 oy encodage manuel
- ARTICLE 18 et VIOLENCE » a encoder manuellement
- col de 25 a 30 : réservées aux organes de réftet Si c'est une réaffectation opérée par
I'ORCE, indiquer "O" dans la colonne 28.

ﬁTransfert Réaffectations . ProEcoF'Docu’ Dispo20074,2922 Ecole de démonstration I - IEllll
Emplais Vacants | Mige en Disponibilté |
g cl (o 11114 |15 16 17 18 (19|20 |21 |22 23 24 25
Ahr Fot [MumF |2 intitule FIF|TR*a |Date Fin (MO Prénom Titre Req |5t [Mum |Dén [Depuiz  [Anc PO |Protec Aftribug
1 |IP 7 Instituteur Primaire T 30M0E0E BATTIAUN Marthe  Instit primaire R =4 120 24 011007 1461 CT CC
2_MRCAT 12 aitre de Religion Oy 30M060E BATTIAUN Marthe  Instit primaire R W 20 24 010807 1461 iCZ CC
Catholigue
EREY 1 Insthuteur Maternsl DV 300608 MONNOM Pascalne st Maternelle R R | 13| 26 01087 7830 ORCE + CZ CC
] ml »
2 L u} HE Dizpo : MONMOMN Pascaline 13426 Instituteur hist =
|B (== X =S }| ‘ R 2] 54 el <'>Hq w= ¥ @H 1) Fu: BATTIAUX Marthe 224 Maitre de Religion 0z _J | Elase |

Tableau Mises en dispo

La plupart des colonnes sont complétées automatieoe
A vérifier particulierement et corriger directemelains le tableau si nécessaire :
- col 9 Anc. Service au 31/8 ou 30/09 se complate de la création a partir de la fiche
enseignant OU automatiquement a partir du tableeside la récupération des calculs

ancienneté a l'aide c@, ou encodage manuel.
- col 11 : charge totale a compléter : ex 24/24



- col 18 DT ou PP a compléter (utiliser I'iconeapier 1::)

- col 21 a 34 : a compléter si réaffectation, dont

- col 21 : mettre un ? pour choisir une école éxtée, vérifier/corriger son n°FASE (voir
annexe 5 de la circulaire)

- col 29 : nbre d'écoles/impl dans lesquelles émgmant preste

- col 30 : rajouter une * si reconduction

=1of =]
Emplois Yacants  Mise en Disporibilits |
q T 12 |13 15 [17 18 [15]z0 J21 23 |24 26 |28 29 [0 s [32 [33
Anc Sery |Ch Tot §kum (Dén |&br Fot |MumF (Intitulé DTFP (D [Mum IN“FASE Mum |Dén [Abr Fot (MumF |Intitulé MbEc |Sit |Mum |Dén |Datel
1 TTAT | 26i26 13 26/M 1 Ingtituteur Maternel DT |2922 13 26/M 1 Instituteur Maternel 1R | 13 26
2| 7rorizEms | 13 26 M 1 Institutewr Maternel DT 20 13| T
] ml 3
o L, Al O HE! Dizpo : WMOMMOMN Pascaline 13026 Instituteur hstemel =
|Er (== X = od'| I R 2] 5l <'>|| v @w” O © E7 aTIAL Merthe 2024 hatirs e Reigion Cathoique | B Close |

Aide a I'encodage des tableaux

- encodage manuel de I'ancienneté PO d’ou complétiematiquement pour toutes les lignes
d’'une méme enseignant

- encodage manuel Col « Protect » propose remplateautomatique pour toutes les lignes qui
sont dans les mémes conditions

Y importer un fichier « .rea » ou « .xls »
.S Recopiage de la valeur encodée dans toute lamm®lon
. & Récupération de anciennetés, voir plus loin.

i a partir du tableau EV et a partir du tableaspbiReaf : Pour I'enseignant actif,
informations sur ses emplois vacants ou sur see disréaffectations et sur les fonctions
encodées dans son dossier dans le logiciel HID.

Possibilité a partir de cette fenétre d’acceded@asier de cet enseignant dans I-,& ,
d’accéder aux documents individuels pour imprinuer annexe £, d’accéder a sa fiche dans
PROECO pour la consult® ou la modifier*3

A |
Hom LUBLLLMAhAIE om; MERCHEMHD Sophie :
E Charge : 24/24 =100 ﬁ Rleste & réaf - 13425 = 50%
12424 Instituteur Primaire Mizes en dispo : 100%
12/24 5 Instituteur Primaire 2626 Inztituteur Matemel
Fonctions Loghne : Réaffectations : 50%
IF 13426 Institutewr Matemmel

Fonectionz Logine :
14

e e Y = B e Y

- @ destiné aux organes de réaffectation pour réaifect
- Autres possibilités : charger un autre tablE3enregistrer les tableaux (TRES

IMPORTANT !) &, I’imprimerg, créer et sauver les fichiers .xIs offici 2%, n’afficher
o
gue les colonnes les plus importarﬂstrier par nom2+ ou par fonctior,gl, ajuster la
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hauteur et la largeur des coloni<-*; insérer une nouvelle ligr =", supprimer une Iign”,

RE
effectuer une vérification des tablee,‘{? ¢

Génération des fichiers officiels

Création des Fichiers Excel officiels a transmetf®©RCE a partir des tableaux EV et MISE EN
DISPO: boutor 5. Une vérification compléte est lancée avant laéggtion, ProEco refusera de générer
le fichier s'il reste des erreurs (rouges).

Il faut envoyer ces 2 fichiers a 'ORCE.

D. Notification Individuelle de mise en Dispo (Anne  xe 1)

Dans les documents individuels enseignants :

Autant de .DOC que d’Enseignants sélectionnés sgereérés automatiquement dans le
répertoire « Dispo » spécifié en configuration s&gnant » et seront ouverts dans WORD
d’ou Attention : ne sélectionner que quelques gmsgits a la fois.

Chaque .DOC comprend I'entiereté de I'annexe llsesift pages

Ces fichiers devront étre complétés.

Que faut-il compléter dans I'annexe 1 ?

Annexe 1/1:

- Date de la mise en dispo « 01/09 » par défacyager si 01/10
- L'ancienneté de service Dispo doit étre compléi@a ne I'a pas encodée dans la fiche de
I'enseignant.

- Choisir Dispo défaut emploi ou Perte partielleciarge
Annexe 1/2 :

- Autres Etablissements : tout a compléter

Annexe 1/3:

- Autres établissements : tout a compléter

- Charge a pourvoir : a compléter

NB : Imprimer et Photocopier sur papier A3



A partir du tableau des dispo :

Dans les tableaux EV DISPO REAF, a l'aide de l'ie i) ouvrir la fenétre

« Informations Enseignant » et utiliser licoEd pour accéder a l'impression des
documents individuels.

E. Liens ProEco — LogAnc (HID)

Si vous utilisez habituellement le logiciel Anciet@s pour calculer les anciennetés, voici ce qus vo
pouvez faire pour calculer automatiquement leseammatés et protections demandées dans les 2 tableau

Le répertoire ou se trouve les .ANC de HID esté&cBier en Parametres de Configuration Enseignants
(C:\HID\Test par défaut)

Transfert des données Enseignants de PROECO vers HI D

Transfert GLOBAL(un ou plusieurs enseignants en méme temps) desidios et/ou des absences
Enseignants Transfert Logiciel Anciennetés
(Attention a sélectionner aussi les enseignantemidispo)

Consultation et modification HID a partir de PROECO
1. A partir de I'onglet « Dates/Diplémes(premiére iconEZ: @)

2. A patrtir des tableaux « Dispo Reaf et E‘(ﬁ puis@ de la fenétre « Informations
Enseignant »)

Transfert des résultats des calculs HID vers PROECO

Important: Pour que le transfert soit correct, il faut :
- encodage de la carriere compléte des enseigoamternés (y compris carriere hors PO)
- lancer et enregistrer les calculs Nomination/@gton (VERTS) dans HID :

1. A partir de 'onglet « Dates/Dipldmes(deuxieme iconkz: @)
(Ancienneté de service et ancienneté de seR@e
2. A partir des tableaux EV DISPO REAF
- Tableau des EV : Anc PO et Protection
- Tableau des dispo : Ancienneté de service



F. LogAnc version 5

CALCUL ANCIENNETE pour EV DISPO REAF

Condition: Carriere completdes enseignants concernés par :

- les emplois vacants,

- les mises en dispo

- les réaffectations

(y compris les services prestés dans d’autres ROIps Dispo / Réaf et les temporaires qui ne sont
pas protégés contre la réaffectation du seul &ledrs prestations PO)

Ce fonctions hors école/PO sont encodées dans ®eMec un code école différent.

Dans ce cada liste des calculs « Nomination/Protection tealie apres calcul

« Nomination/Protection pour tous et enregistremgmburra étre utilisée a partir de PROECO pour

compléter :
PROECO HID Liste Nomination/Protection Réf. Lgs ®dh

Zone «Ancienneté de service» Colonne «Serv DispaM{J) Lgs 9.1 Au 31/08
Zone «Ancienneté de service PO» Colonne «Prot 21@bre de jours) Lgs 6.1 Au 30/06
Col 23 «Anc PO» du tableau EV| Colonne «Prot 21§Nbre de jours) Lgs 6.1 Au 30/0B
Col 24 « Protec » du tableau EV

- ORCE Prot ORCE (Oui/Non) Lgs 6.1 Au 30/p6

-CZCC Colonne «Protect» (Oui/Non) Lgs 5.1 u 30/06

- VIOLENCE - -

- ARTICLE 18 - -

- NON Prot ORCE (Oui/Non) ET Lgs 6.1 et | Au 30/06

Colonne «Protect» (Oui/Non) Lgs 5.1

Col 9 « Anc Serv » du tableau de€olonne «Serv Dispo» (A-M-J) Lgs 9.1 Au 31/08
mises en dispo
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Attention: les calculs d’ancienneté service « Serv Dispont arrétés au 31/08, d’ou valables pour
les mises en dispo au 01/09.
Si mise en dispo au 01/10, possibilité a partitadiche enseignant, d’'accéder a HID pour effectuer
un calcul manuel « DISPO/SERVICE » avec date d&0i09; le résultat de ce calcul pourra étre
encodé dans la fiche de I'enseignant et a la créatil tableau des mises en dispo la col 9 sera
complétée automatiquement.



